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Magyarorszag Alaptérvényének VI. cikk (2) bekezdésében meghatarozott alapjog
(,,mindenkinek joga van a kozérdekii adatok megismeréséhez és terjesztéséhez”), az
informécidszabadség biztositdsa érdekében, az informdacids onrendelkezési jogrdl és az
informéaci6szabadsagrol szélé 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) és a
koztulajdonban 4ll6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb miik6désér6l sz6lé6 2009. évi CXXII.
torvény rendelkezései alapjdan a Moricz Zsigmond Vérosi Konyvtar (a tovabbiakban:
Adatfelelds) a kozérdekli adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjének
szabalyozasa érdekében az alabbi szabalyzatot alkotja.

1. A szabalyzat célja, hatalya

A szabdlyzat célja, hogy meghatirozza az Adatfelel6snél a kozérdeki adatok és a kozérdekbdl
nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét.

A szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed a kdzérdek( adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok (a
tovabbiakban egyiittesen: kozadat) teljes korére.

Az Infotv. 27. § (8) értelmében e szabdlyzat rendelkezései nem alkalmazanddk a kozhiteld

nyilvantartasbol torténd, kiilon térvényben szabalyozott adatszolgéltatasra.

A szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed az Adatfelelés vezetd tisztségviselGire, valamennyi
alkalmazottjara, tovabba kiterjed a hatalya az Adatfeleldst6l kzadatot igénylé személyekre.

2. Alapfogalmak

A jelen szabdlyzat fogalmi rendszere megegyeznek az Infotv. 3. §-ban meghatarozott értelmezd
fogalommagyarazatoknak, igy kiiléndsen:

- Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6é adat - kiiléndsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziolégiai, mentalis, gazdasagi, kulturilis
vagy szocidlis azonossigira jellemz6 ismeret -, valamint az adatbdl levonhatd, az
érintettre vonatkozo kovetkeztetés;

- Kiiloénleges adat:

o a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozdsra, a politikai véleményre vagy
partallasra, a vallisos vagy mas vilagnézeti meggy6z6désre, az érdek-képviseleti
szervezeti tagsagra, a szexudlis életre vonatkoz személyes adat,

o az egészségi allapotra, a kdros szenvedélyre vonatkoz6 személyes adat, valamint

-a blinligyi személyes adat;

- Biiniigyi személyes adat: a DbiintetSeljards sordn vagy azt megel6zGen a
biincselekménnyel vagy a biintetSeljarassal Osszefiiggésben, a bilintetdeljaras
lefolytataséra, illetve a biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a
biintetés-végrehajtds szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd,
valamint a biintetett eléletre vonatkozé személyes adat;

- Koézérdekii adat: az 4llami vagy helyi 6nkorméanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellité szerv vagy személy kezelésében 1évé és
tevékenységére vonatkoz6 vagy kozfeladatanak ellatasaval dsszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy formaban rogzitett
informdcié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének médjatol, 6nallé vagy gyljteményes
jellegétdl, igy kiilonosen a hatdskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is Kkiterjed6 értékelésére, a Dbirtokolt
adatfajtidkra és a mikodést szabalyozé jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a
megkoétott szerzédésekre vonatkoz6 adat;

- Kézérdekbdl nyilvdnos adat: a kozérdekid adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossigra hozatalit, megismerhet8ségét vagy hozzéférhet6vé
tételét torvény kozérdekbdl elrendeli;

- Nyilvdnossdgra hozatal: az adat barki szdmédra tértén6 hozzaférhet6vé tétele;
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- Adattirlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyredllitisuk tobbé
nem lehetséges; o

- Adatmegjel6lés: az adat azonosfts jelzéssel ellétasa annak megkiilonboztetése céljabol;

- Adatzdrolds: az adat azonosit6 jelzéssel ellitdsa tovibbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott iddre torténd korlatozasa céljabol;

- Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordoz6 teljes fizikai megsemmisitése;

- Adatfelelds: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus uton kételezéen
kozzéteend6 kozérdekii adatot elgéllitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat
keletkezett;

- Adatkdzlé: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelels nem maga teszi k6zzé

az adatot - az adatfelelds altal hozz4 eljuttatott adatait honlapon kizzéteszi;

Amennyiben a mindenkori hatilyos informaciészabadsig jogszabdaly (jelen szabdlyzat
megalkotdsakor az Infotv.) fogalommagyarazatai vagy rendelkezései eltérnek jelen szabdlyzat
fogalommagyarazataitél, akkor a jogszabdly 4ltal meghatarozott fogalmak, rendelkezések az
iranyadoak.

3. Kézérdekii adatok kore, a kozérdekii adatok kozzététele

Adatfelel6s a koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikédésérél sz616 2009.
évi CXXIL torvény 1. § a) pontjdban meghatarozott kiztulajdonban 4ll6 gazdasagi tarsasag.
Ugyanezen § c¢) alapjdn Adatfelelds az informiciés 6nrendelkezési jogrél és az
informéciészabadsagrél szél6 2011. évi CXIl. torvényben meghatarozott elektronikus
kozzétételre kotelezett.

Adatfelelds a feladatkorébe tartozé iigyekben koteles elésegiteni és biztositani a tarsadalom
pontos és gyors tajékoztatast.

Adatfelels elektronikusan a www.mzsvktata.hu honlapon hozza nyilvanossagra a 3. szami
mellékletben meghatarozott médon a tevékenységével kapcsolatos, a 3. szamud mellékletben
meghatarozott adatokat.

Amennyiben a mindenkori hatdlyos 2009. évi CXXIL tv. el6irdsai eltérnek jelen szabélyzat
el6irasaitol, akkor a jogszabaly dltal meghatarozott rendelkezések az irdnyaddak.

4. A kozzététel és a kozadat megismerhetiségének korlitjai

Nem minésiil kozadatnak az iizleti titoknak mindsiilé adat.

Uzleti titok a gazdasagi tevékenységhez kapcsolédé minden nem kézismert vagy az érintett
gazdasagi tevékenységet végz6 személyek szdmara nem konnyen hozziférhetd olyan tény,
tajékoztatas, egyéb adat és az azokbdl késziilt Gsszedllitds, amelynek illetéktelenek altal
torténd megszerzése, hasznositasa, masokkal valé kozlése vagy nyilvinossigra hozatala a
jogosult jogos pénziigyi, gazdasagi vagy piaci érdekét sértené vagy veszélyeztetné, feltéve, hogy
a titok megdrzésével kapcsolatban a vele jogszer(ien rendelkezd jogosultat felr6hatésag nem
terheli.

Nem mindsiil azonban {izleti titoknak a kézponti és a helyi 6nkormdnyzati koltségvetés, illetve
az eurdpai uniés tamogatas felhasznalasaval, koltségvetést érintd juttatassal, kedvezménnyel,
az allami és 6nkormanyzati vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasznalatdval, hasznositasaval,
az azzal valé rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érint§ barmilyen jog
megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy
nyilvanossigra hozatalat kiilén térvény kozérdekbdl elrendeli. A nyilvdnossiagra hozatal
azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz - igy kiilonosen a védett ismerethez - valé
hozzéiférést, amelyek megismerése az iizleti tevékenység végzése szempontjabél aranytalan
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sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadélyo‘lzza' meg a kozérdekbdl nyilvinos adat
megismerésének lehetdségét.

A nyilvanossagra hozatali kotelezettség nem vonatkozik a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel kozvetleniil Gsszefiiggd beszerzésekre, valamint az allamtitokka, illetve

”w s

szolgalati titokka mindsitett adatokra.

A kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha az a mindsitett adat

s

védelmérdl sz616 torvény szerinti mindsitett adat.

A kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hatiskorébe tartozé dontés meghozatalara iranyuld
eljards soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétél
szamitott tiz évig nem nyilvinos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a

megismerhet6ség Kizarasihoz fliz6d6 kozérdek silydnak mérlegelésével - Adatfelelés vezetd
tisztségviselbje a hozza benyujtott kérelemre engedélyezheti.

A déntés megalapozasat szolgdlé adat megismerésére iranyuld igény a tiz éves idétartamon
beliil a déntés meghozatalat kévet6en akkor utasithaté el, ha az adat tovabbi jovébeli dontés
megalapozasat is szolgdlja, vagy ha az adat megismerése Adatfelelds miikédési rendjét vagy
feladat- és hataskorének illetéktelen Kkiilsé befolydstél mentes ellatasat, igy kiilondsen az

adatot keletkeztetd allispontjianak a dontések elGkészitése soran torténd szabad kifejtését
veszélyeztetné.

A kozérdekii adatok megismerése korldtozhaté unids jogi aktus alapjan az Eurépai Unié
jelentGs pénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a
koltségvetési és az addpolitikai érdeket is.

5. A kézérdekii adatok megismerésére iranyulé igény és teljesitése

Adatfelel6shoz kozadat megismerése iranti igényt széban, frasban vagy elektronikus uton
barki benytjthat. Benytjtidsnak mindsiil, ha Adatfelelés barmely munkavallaléjanak a szébeli
igényt benytjtottak, az {rasban benyujtott igényt az iratkezelési szabdlyok szerint iktattak, az
elektronikus titon benyujtott igényt megnyitottak.

A kozérdeki adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvli igényld az igényét anyanyelvén vagy az é&ltala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

Amennyiben az igény széban érkezik, ugy Adatfelelés azon munkavallal6ja, akinek a szébeli
igényt benyujtottdk, kdteles az igényrdl azonnal az 1. sz. mellékletben meghatarozott
jegyz6konyvet felvenni. A jegyzdkonyvet a lehetd legrévidebb id6n belill, de maximum a
rogzitést6l szamitott 24 6ran beliil koteles az érintett munkavallalé a vezetShoz eljuttatni.
Amennyiben az érintett munkavallalé hatdridét mulaszt, tigy munkajogi szankciok
alkalmazhatéak ellene. A szankcié mértéke aranyos az ezzel okozott teherrel és Adatfeleldst
terheld karral.

Amennyiben az igény {rasban vagy elektronikus dton érkezett, igy az errdl szol6 igenyt
Adatfelelés azon munkavallaléja, akihez az igény érkezett, koteles az igényt a lehets
legrovidebb id6n beliil, de maximum a beérkezést6l szdmitott 24 6ran belil az érintett
munkavéllalé a vezet6hoz eljuttatni. Amennyiben az érintett munkavallalé hatarid6t mulaszt,
tigy munkajogi szankciék alkalmazhatéak ellene. A szankcié mértéke aranyos az ezzel okozott
teherrel és Adatfelel§st terheld karral.

Az adatigénylé személyes adatai csak annyiban kezelhetdk, amennyiben az igény

teljesitményéhez; az igény azon szempont szerinti vizsgalatahoz, hogy azonos igénylé altal egy
éven beliil benyujtott, azonos adatkdrre vonatkoz6 adatigénylésrdl van-e sz6 (amennyiben az
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azonos adatkdrbe tartozé adatokban véltozis ném &llt be); illetve az igény teljesitéséért
megallapitott kéltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az egy éves id6tartam elteltét, illetve a
koltségek megtéritését kovetden az igényls személyes adatait haladéktalanul torolni kell.

Mivel a kdzérdekii adatok megismeréséhez barkinek joga van, az azokhoz valé hozzaiférés soran
f6szabalyként nincs alkotmanyos lehetdség az adatot megismerni kiviné személy azonositasara.
Kozzétett kozérdekdl adatok esetében személyes adat csak a technikailag objektiven
kikeriilhetetlen esetekben (ilyen lehet a felhaszndlé szamitégépének IP-cime) kezelhetd, ennek
megfeleléen az elektronikusan kozzétett kozérdeki adatokhoz valé hozzaférés regisztraciéhoz
nem kéthetd. K6zérdekd adat igénylése esetében az azonositast valamely jogszeri(i szempont, igy
példaul a masolat koltségének megfizetése megalapozhatja, azonban személyes adatok
kezelésére ebben az esetben is csak a cél eléréséhez feltétleniil sziikséges adatok
vonatkozasaban, és csak addig van lehetGség, amig az adott szempont érvényesiilése ezt
elkeriilhetetlenné teszi.

Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kévetden az igényl6 személyes adatait
haladéktalanul térdlni kell.

Ha az adatigénylés nem egyértelmii, Adatfelelds felhivja az igényl6t az igény pontositasara.

A kozadat kiaddsarol a vezeté dont a szakmai vezet6 javaslatara. (Szakmai vezet6: az a vezet6
beosztasi munkavallalg, akinek illetékességi teriiletérél a kézadatot igényelték.)

A kozadat megismerésére iranyuld igénynek az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv az igény
tudomasara jutdsat kovetd 15 napon belill tesz eleget. Tudomdasra jutdsnak mindsiil, ha
Adatfelel6s barmely munkavéllaléjanak a szébeli igényt benyujtottdk, az irdsban benyuijtott
igényt az iratkezelési szabdlyok szerint iktattdk, az elektronikus uUton benyijtott igényt
megnyitottak.

Az Adatfelelés nem koteles eleget tenni az adatigénylésnek abban a részben, amelyben az
azonos igénylé altal egy éven beliil benyijtott, azonos adatkérre vonatkozd adatigényléssel
megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozé adatokban valtozéas nem allt be.

Az Adatfelel6s nem Kkoteles az adatigénylésnek abban az esetben sem eleget tenni, ha az
igénylé nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint
azt az elérhet6séget, amelyen szdmdara az adatigénylésen kapcsolatos barmely tajékoztatas

vagy értesités adhaté.

Amennyiben az adatigénylés jelentds terjedelmf, illetve nagyszamu adatra vonatkozik vagy az
adatigénylés teljesitése az Adatfelelds alaptevékenységének ellatashoz sziikséges
munkaeréforras ardnytalan mérték( igénybevételével jar, a 15 napos hatéridé egy alkalommal
15 nappal, azaz 30 napra meghosszabbithatd. Errél az igényl6t ez igény beérkezését kovetd 15
napon beliil t3jékoztatni kell.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrd] vagy dokumentumrészrgl, annak tdrolasi médjatol
fiiggetleniil az igénylé mésolatot kaphat. Az adatot kezel§ Adatfelel6s a masolat készitéséért -
az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedGen - koltségtéritést allapit meg,

amelynek osszegér8l az igénylét az igény teljesitését megel6zden tajékoztatni kell. A
koltségtérités osszegét a 2. sz. melléklet tartalmazza.

Az igényld a tajékoztatast kovets 30 napon beliil nyilatkozik arrél, hogy az igénylést fenntartja-
e. A tajékoztatds megtételétdl az igényls nyilatkozatanak az Adatfeleléshéz val6 beérkezéséig
terjedd idtartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hataridébe nem szamit bele.
Ha az igénylé az igényét fenntartja, a koltségtéritést 15 napos hataridén beliil koteles az

AdatfelelGs részére megfizetni.
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Ha az adatigénylés teljesitése az Adatfelelés alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges
munkaerdéforrds ardnytalan mértékli igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyr6l az igényl6 mdsolatot igényelt, jelentds terjedelmd, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a vonatkozd, Infotv. dltal hivatkozott korméanyrendeletben
meghatirozott dsszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését
kévetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

Arrdl, hogy az adatigénylés teljesitése az Adatfelels alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaeréforrds aranytalan mértékid igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt
dokumentum vagy dokumentumrész jelentGs terjedelmd, tovabba a koltségtérités mértékérdl,
valamint az adatigénylés teljesitésének a mdsolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az
igényl6t az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil az Adatfelelds tajékoztatja.

A koltségtérités mértékének meghatirozisa soran az alabbi koltségelemek vehetdk figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kéltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése az Adatfelel6s alaptevékenységének ellitdsahoz sziikséges
munkaeréforrds aranytalan mértékd igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
osszefiiggé munkaerg-raforditas koltsége.

Ezen meghatarozott koltségelemek megéllapithaté mértékeét kiilon jogszabaly hatarozza meg.

A fizetendd dijrdl az Adatfelelds szamlat allit ki.

Postai uton torténd adatszolgaltatds esetén a killitott szdmla alapjan a szdmladhoz mellékelt
4tutaldsi megbizassal teljesithet6 az adatszolgéltatas dija. Ugyanez a fizetési méd vonatkozik az
egyéb adathordozon torténd adatszolgaltatas esetére is.

Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 dltal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Az adatigénylésnek kozérthet§ formdban és - amennyiben ez nem okoz Adatfelelésnek
aranytalan nehézséget - az igényl§ éltal kivant technikai forméban, illetve médon kell eleget
tenni. Aranytalan nehézségnek minésil kiilsnosen, ha a technika mindenkori allasa szerint
Adatfelel§sts] nem Altalaban elvarhaté az igénylg altal kivant technikai eszkdz hasznélata.

Ha a kért adatot korabban mdr elektronikus formaban nyilvinossagra hoztdk, az igény
teljesithetd az adatot tartalmaz6 nyilvanos forrds megjel6lésével is.

Adatfelelés nem utasitja el az adatigénylést arra valé hivatkozassal, hogy annak kozérthetd
formaban nem lehet eleget tenni.

Amennyiben Adatfelelds megtagadja a kozadatkérés teljesitését, errdl indokolassal és a
jogorvoslati lehet6ségekrdl valé tajékoztatdssal egyiitt, 15 napon beliil irdsban vagy - ha az
igényben elektronikus levelezési cimét kézélte - elektronikus levélben értesiteni kell az
igényldt.

Az elutasitott kérelmeket, valamint az elutasitiasok indokait tartalmazé hivatalos levelet az
Adatfelelds iktatja,s irattdrba helyezi.

6. Felelosség

Adatfelelésnél az adatok kozzétételéért, folyamatos hozziférhet6ségéért és hitelességéert
Adatfelelds vezetSje a gazdasagi tdrsasiggal osszefliggé valamennyi adat vonatkozasaban
felelgs. Ha a gazdaségi tarsasag jogutéddal sziinik meg, a korabban kézzétett adatoknak 2 (két)
év idGtartamon beliili folyamatos hozzaférhet6ségérdl a jogutdd vezetGje gondoskodik.
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7. Jogorvoslat

Az igényl6 a kézadat megismerésére vonatkozd igény elutasitisa vagy a teljesitésre nyitva all6,
hatarid§ eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
kéltségtérités dsszegének feliilvizsgalata érdekében birésighoz fordulhat.

Az igényl6 a kozadat megismerésére vonatkozd igény elutasitisa, nem teljesitése vagy a
masolat készitéséért megillapitott koltségtérités Osszege miatt a Nemzeti Adatvédelmi és

Informaciészabadsag Hatdsagnal bejelentést tehet vizsgalatanak kezdeményezése érdekében.

Illetékes hatdsag: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag

Cim: 1024 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.
Telefonszam: +36-1-391-1400

Fax: +36-1-391-1410

E-mail cim: info@naih.hu

Honlap: www.naih.hu
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1. szami melléklet - Jegyzékonyv
Koézérdeki adatok megismerésére iranyuld igény iktatasarél, az igény elbiralasarol

JEGYZOKONYV
Kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igény iktatisarél, az igény elbiralasarél

Igény beérkezésének datuma:
Szervezeti egység megnevezése:
Adatigénylé adatteljesftéshez sziikséges adatai:
név:
elérhetGség:
Az igényt rogzft6 munkavallal6 neve, beosztisa:
Igényelt adatok kére:

az igényt felvevé munkatarsa alairasa
Szakmai ellenér:

Neve, beosztasa:
Az igény szakmai ellen6rhéz érkezésének datuma:
Dontés:
TELJESITHETO NEM TELJESITHETO
Indokolas:
...................... 7] s O,

szakmai ellenér alairasa
Toérvényességi ellendr:
Az igény bels6 adatvédelmi felel6shoz érkezésének datuma:
Dontés:

TELJESITHETO NEM TELJESITHETO
Indokolas:

Tata, 201... ........... " pescnavassens "

adatvédelmi felel6s alairdasa
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2. szami melléklet - A kozérdekii adatroél készitett masolatért fizetendd koltségtérités 6sszege

A kozérdekii adatrol készitett masolatért fizetendd koltségtérités dsszege

(amennyiben az nem iitkézik a kiilon jogszabdlyban meghatérozott koltségtérités

Osszegével)
Koltségtérités

| Adathordozé keltsége || Masolasi koltség || (Osszesen |
[ Fénymasolas (A/4) |[25 HUF / lap {l 0 HUF /1ap |l 25 HUF / lap |
{ CD lemez || 400 HUF / lemez |[0 HUF / lemez || 400 HUF / lemez |
[DVD lemez [[600 HUF /lemez [0 HUF /lemez || 600 HUF / lemez |
pendrive 1500 HUF / 1 GB /|{0 HUF  /|[1500 HUF / 1 GB /

pendrive pendrive pendrive
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3. szami melléklet - Az Infotv. szerinti kozzétételi lista weboldalon torténé megjelenitése

Az Infotv. szerinti kdzzétételi lista weboldalon térténé megjelenitése

www.mzsvktata.hu

Féoldal - Meniisor
- Kozérdek( adatok

2011.:CXIL. tv. szerinti kozzétételi lista
- Szervezeti, személyzeti adatok

- Tevékenységre, mlikodésre vonatkozé adatok

- Gazddalkodasi adatok

Adat

77 2

A honlapon megjelenitendd kézzétételi lista az Infotv. eldirdsai szerint

Frissités

Meglrzés

A kozfeladatot ellat6 szerv hivatalos neve,

kozfeladatot ellat6 szervek megnevezése,
és 1. pontb hatdrozottadatai

CIS g
A kozfeladatot ellato szerv feladatat,
hataskorét és alaptevékenységét
meghatdrozd, a szervre vonatkoz6 alapvetd
jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyoz6

1 székhelye, postai cime, telefon- és A véltozasokat Az el6z6 allapot
' | telefaxszama, elektronikus levélcime, kovetSen azonnal torlendé
honlapja, ligyfélszolgalatanak elérhetdségei
A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti ,
9 felépitése szervezeti egységek A valtozasokat Az el6z06 allapot
" | megjelolésével, az egyes szervezeti kovetSen azonnal torlendd
egységek feladatai
A kozfeladatot ellaté szerv vezetGinek és az
3. |esyes szervezeti egységek vezetdinek neve, A valtozasokat Az el6z6 allapot
* | beosztisa, elérhetGsége (telefon- és kovet6en azonnal torlendd
telefaxszdma, elektronikus levélcime)
A szervezeten beliil illetékes
4 iigyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetdsége A valtozasokat Az el6z6 allapot
" | (telefon- és telefaxszama, elektronikus kévetfen azonnal torlendd
levélcime) és az iigyfélfogadasi rend '
A kozfeladatot ellaté szerv irdnyitasa,
fellﬁgyelete vagy ellen’f’ir_gés”e al’att allg, vagy A valtozasokat Az el6z6 rj’lllapot 1 évig
5. | alarendeltségében miikéd6 mas - archivumban
kovetden azonnal y
tartasaval

A valtozédsokat

7wz

Az el6z6 dllapot 1 évig

a kozszolgéltatasért fizetendd dij mértéke,
az abbdl adott kedvezmények

1. . . <. N v archivumban
eszkozok, valamint a szervezeti és kovetSen azonnal tartasival
mitkédési szabalyzat vagy iigyrend, az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatélyos és teljes szévege
A kozfeladatot ellaté szerv ltal nyujtott
vagy kélt:t;égv?tésébc'il finans?irozott o Az eléz6 Allapot 1 évig

2 kozszolgaltatisok megnevezése, tartalma, a A valtozasokat archfvumban

' | kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, | kovetden azonnal tartasaval
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A kozfeladatot ellat6 szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré

adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, id6tartama, az érintettek koére, az
adatok forrasa, kérdéives adatfelvétel

”e

esetén a kitoltend6 kérdébiv), az

A véiltozasokat

Py ey

Az el6z6 allapot 1 évig

ltoz:

A kozfeladatot ellatd szerv éves

3. |adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd N archivumban
. . N o kovetden azonnal . .
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti tartasaval
azonosité adatai; a kézfeladatot ellatd szerv
altal - alaptevékenysége keretében -
gytijtott és feldolgozott adatok fajtdi, a
hozzaférés médja, a masolatkészités
koéltségei
A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos y x4 ‘o
SRR . e Cgh Az el6z6 allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, témadja, a hozzaférés . ;

4, L 1. R L Negyedévente archivumban
médja, a kiadvany ingyenessége, illetve a tartasaval
koltségtérités mértéke
A kozfeladatot ellaté szerv altal kdzzétett Az el6z6 ?llap ot1evig

5 1. . N . Folyamatosan archivumban
hirdetmények, kézlemények .y

tartasaval
A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt Az el6z06 allapot 1 évig

6.. | palyazatok szakmai leirasa, azok Folyamatosan archivumban
eredményei és indokolasuk tartasaval
A kozfeladatot ellaté szervnél végzett A v1zsgalatr9l 52616 P -

. . jelentés Az el6z6 dllapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos - " ;

7.0 . P o megismerését archivumban
vizsgalatok, ellen6rzések nyilvanos o .
megéllapitisai kévetben tartasaval

haladéktalanul
A kozérdeki adatok megismerésére
irdnyuld igények intézésének rendje, az
illetékes szervezeti egység neve . Az el6z6 allapot

8 elérhetGsége, s ahol kijel6lésre kertil, az egyedevente torlendd
adatvédelmi felelGs, vagy az informacids
jogokkal foglalkoz6 személy neve
A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére y x -

P . , Az el6z6 allapot 1 évig
vonatkozd, jogszabalyon alapulé , .

9. NS P TP IRT Negyedévente archivumban

statisztikai adatgyiijtés eredményei, id6beli tartisaval

rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak
nytjtott juttatasok fajtaja és mértéke
osszesitve

1 koltségvetése, szamviteli torvény szerint A véltozasokat A kozzétételt kdvetd 10
* | beszamol6ja vagy éves koltségvetés kovetden azonnal évig
beszamoléja
A kozfeladatot ellat6 szervnél
foglalkoztatottak létszamara és személyi
juttatsaira vonatkoz dsszesitett adatok, A Kkiilén jogszabalyban
illetve Osszesitve a vezetdk és vezetd meghatarozott ideig, de
2. |tisztségvisel6k illetménye, munkabére, és Negyedévente legaldbb 1 évig

archivumban
tartasaval
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Az allamhdaztartds pénzeszkozei
felhasznaldsaval, az allamhaztartiashoz
tartoz6 vagyonnal torténd gazdalkodassal
osszefiiggs, 6tmillié forintot elérd vagy azt
meghaladé értéki arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékii jog atadasara,
valamint koncesszidéba adasra vonatkozd
szerzddések megnevezése (tipusa), targya,
a szerz6dést kot felek neve, a szerzodés
értéke, hatarozott id6re kotott szerz6dés
esetében annak id6tartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kozvetleniil 6sszefiiggd
beszerzések adatai, és a mingsitett adatok
kivételével. A szerz6dés értéke alatt a
szerzGdés targyaért kikotott - altalanos
forgalmi adé nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes
iigylet esetén a vagyon piaci vagy kényv
szerinti értéke koziil a magasabb dsszeget
kell figyelembe venni. Az id6szakonként
visszatéré - egy évnél hosszabb
idétartamra kotott - szerz6déseknél az
érték kiszamitdsakor az ellenszolgaltatas
egy évre szamitott 6sszegét kell alapul
venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerz6dd féllel kotott azonos
targyi szerz6dések értékét egybe kell
szamitani

A dontés
meghozatalat kdvetd
hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5
évig

Az Eurépai Unié tAmogatasaval
megval6sulé fejlesztések leirasa, az azokra
vonatkozd szerzédések

Negyedévente

Legaldbb 1 évig
archivumban
tartasaval

Kozbeszerzési informaciok (éves terv,
dsszegzés az ajanlatok elbiralasaroél, a
megkotott szerz6désekrol)

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval
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Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat annak aldfrasa napjan 1ép hatalyba.

Tata, 2017. jdlius 1.




